АДМИНИСТРАЦИЯ
КРАСНОПОЛЯНСКОГО  СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ
Песчанокопского района  Ростовской области

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
 29.12.2012  г.                                     № 140                              с. Красная Поляна

«Об утверждении муниципальных

заданий муниципальным бюджетным

учреждениям культуры Краснополянского 

сельского поселения на 2013 год и на 

плановый период 2014 и 2015 годов»
В соответствии со статьей 69.2  Бюджетного кодекса Российской Федерации и в целях создания стимулов для ориентации муниципальных учреждений сельского поселения на запросы потребителей бюджетных услуг, повышения их качества и зависимости финансирования от реальных результатов работы,
ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Утвердить муниципальное задание  муниципальному бюджетному учреждению культуры Краснополянского сельского поселения «Дом  культуры Краснополянского сельского поселения» на 2013 год и  на плановый период 2014 и 2015 годов согласно приложению 1.

2. Утвердить муниципальное задание  муниципальному бюджетному учреждению культуры Краснополянского сельского поселения «Сельская библиотека Краснополянского сельского поселения» на 2013 год и на плановый период 2014 и 2015 годов согласно приложению 2.

3. Обнародовать (опубликовать) настоящее постановление в информационном бюллетене муниципального образования «Краснополянское сельское поселение» и разместить на официальном сайте Администрации Краснополянского сельского поселения.

4. Постановление вступает в силу с 1 января 2013 года.
5. Контроль за выполнением постановления возложить на начальника сектора экономики и финансов Администрации Краснополянского сельского поселения  Ерохину Л.И. 

Глава Краснополянского 

сельского поселения

         
                        
Н.В. Желябина
Постановление вносит:

Сектор экономики и финансов

  Приложение 1

 к постановлению Администрации

 Краснополянского сельского поселения

 от 29.12.2012 г. № 140
«Утверждаю»   

 Глава Краснополянского
 сельского поселения

 _______________ Н.В. Желябина
 "29" декабря  2012 года

Муниципальное задание

муниципального бюджетного учреждения культуры 

«Дом культуры Краснополянского сельского поселения»
на 2013 год и на плановый период 2014 и  2015 годов

      1.Наименование муниципальной услуги :  «Организация культурно-досуговых мероприятий на базе культурно-досуговых учреждений»,

Содержание услуги:

-  организация деятельности клубных формирований;

- организация и проведение различных по форме и тематике культурно-массовых мероприятий    

( на базе  культурно-досугового учреждения)

     2. Потребители муниципальной услуги:  население Краснополянского сельского поселения

     3.Показатели, характеризующие объем и (или) качество муниципальной услуги:

-Количество посетителей мероприятий  -  более 60% от численности населения  поселения в год

-Разнообразие тематической направленности проводимых мероприятий  - не менее 7 направлений в год 

-Разнообразие направлений деятельности самодеятельных творческих коллективов – не менее 3 направлений

- Количество выступлений самодеятельных творческих коллективов – более 6 выступлений на один творческий  коллектив в год 
4.Требования  к качеству муниципальной услуги (работы):

	Услуга


	Требования к

квалификации (опыту
работы) специалиста,
оказывающего услугу

	Требования к

используемым в процессе
оказания услуги

материальным ресурсам
соответствующей номенклатуры и объема


	Требования к порядку,
процедурам (регламенту)
оказания услуги


	Требования к

оборудованию и

инструментам,

необходимым для оказания 

услуги
	Требования  к зданиям  и   сооружениям, необходимым
для оказания услуги, и  их содержанию.



	1.1. Культурно – досуговая деятельность.

	Укомплектованность по штатному расписанию специалистами с высшим и средним специальным образованием - 100% 
Специалисты, обладающие профессиональными знаниями, умениями и навыками, повышающие свой профессиональный уровень;

Прохождение курсов повышения квалификации  - 1 раз в 5 лет.

Должностные инструкции работников, оказывающих муниципальную услугу – 100%


	Соблюдение нормативов

ФЗ «Основы законодательства РФ о культуре» от 9.10.1992 г. № 3612-1                     
ФЗ «О социальной защите инвалидов в РФ» от 24.11.1995  № 181-ФЗ (ст.14).

ПП  РФ от 26.06.1995  №  609 «Об утверждении Положения об основах хозяйственной деятельности и финансирования организаций культуры и искусства»
Закон РО «О культуре» от 22.10.2004 №177-ЗС
ФЗ «О санитарно-эпидемиологическом благополучии населения»  № 52-ФЗ от 30.03.99 г.

Сан ПиН 2.2.1/2.1.1.1278-03


«Гигиенические требования к
естественному и
совмещенному освещению жилых и общественных зданий»;

Сан ПиН 2.2.2/2.2.4.1340-03 «Гигиенические требования к
персональным электронно-вычислительным машинам и организации работы»;

Сан ПиН 2.1.41074-01 «Питьевая вода. Гигиенические требования к к качеству воды централизованных систем питьевого водоснабжения. Контроль качества»
	Устав, наличие Административного  регламента, Стандарта качества  оказания услуги , наличие долгосрочной целевой программы «Сохранение и развитие культуры и искусства в Краснополянском сельском поселении на 2010-2012гг»
Наличие локальных актов КДУ -100 %:

«Положение по 

оплате труда работников»; «Положение о предоставлении платных услуг населению»; «Правила внутреннего трудового распорядка»  и другие нормативные акты – 100%

Время работы -  5 дней в  неделю, согласно утвержденного графика  работы учреждения.


	Укомплектован-ность оборудованием:

Звукотехническое оборудование - 70%
Световое оборудование -  40%
Музыкальные инструменты – 20 %

Наличие компьютерной техники –    70 %

Наличие интернета – 100%

Наличие фонотеки  постоянно обновляющейся – 50%


	Здание МБУК  предоставлено в пользование на праве оперативного управления

Наличие комплекса противопожарных средств;
(план эвакуации при пожаре, огнетушители, гидрант, запасные выходы) – 80%
ФЗ «О пожарной безопасности» (ст.37)
ФЗ «О санитарно-эпидемиологическом благополучии населения» № 52-ФЗ от 30.03.99 г.




5. Выписка из реестра расходных обязательств муниципального образования по расходным обязательствам, для исполнения которых формируется муниципальное задание.
6. Объем задания на предоставление услуги (выполнение работы): 
	Контингент потребителей услуги
	Объем задания .

Единица измерения — тысяч рублей.

	Все потребители
	в том числе, имеющие право на
безвозмездное получение услуги
(выполнение работы), оказываемой в
соответствии с действующим
законодательством  на платной или
частично платной основе
	Очередной финансовый год

2013
	Первый год планового периода

2014
	Второй год планового периода

2015

	1
	2
	3
	4
	5

	Жители

села Красная Поляна

	Услуги индивидуального и
коллективного пользования,
предоставляемые жителям  с. Красная Поляна
	            2241,8
	             2390,2
	               2545,4  


7. Предельные цены (тарифы) на оплату муниципальной услуги в случаях, если федеральным законом предусмотрено их оказание на платной основе 

	№п/п
	Виды  услуг
	Стоимость услуг

	     1           
	 Дискотека
	20 руб

	     2
	 Кино
	15 руб

	     3
	 Праздничный  концерт
	30 руб – взрослый

15 руб - детский

	     4
	 Коллективный  огонек
	1500 руб – за 3 часа

	     5
	 Вечер  отдыха
	100 руб – 1 билет

	     6
	 Церемония  обряда  бракосочетания
	                                      500 руб

	     7
	 Предоставление помещения для проведения

собраний, конференций, заседаний с использованием звукоусилительной аппаратуры
	                 до 3-х часов – 1000 руб

           от 3-х до 6-ти часов – 2000 руб     

            более 6-ти часов – 2500 руб

	     8
	 Предоставление помещения для выставок,

 ярмарок-распродаж
	                        750 руб (до 3-х часов)

	     9
	 Обслуживание гастролирующих коллективов
	                                  2000 руб


	    10
	Бильярд
	                            1 час  игры -  100 руб.


7.1. Нормативный правовой акт, устанавливающий цены (тарифы) либо порядок их установления:

       Положение о порядке и условиях оказания платных услуг МБУК «ДК Краснополянского СП»

7.2. Орган, устанавливающий  цены  (тарифы) : 

       Собрание депутатов Краснополянского сельского поселения

8. Объем задания на предоставление услуги (выполнение работы), оказываемой на платной и частично платной основе

	Контингент потребителей услуги
	Объем задания .

Единица измерения — тысяч рублей.

	Все потребители
	в том числе, имеющие право на
безвозмездное получение услуги
(выполнение работы), оказываемой в
соответствии с действующим
законодательством  на платной или
частично платной основе


	Очередной финансовый год

2013
	Первый год планового периода

2014
	Второй год планового периода

2015

	
	
	Всего


	В том числе на платной и частично платной 

основе     
	Всего


	В том числе на платной и частично платной 

основе               
	Всего


	 В том числе на платной     и частично платной 

основе                  
	
	
	
	

	Жители

села Красная Поляна

	Услуги индивидуального и
коллективного пользования,
предоставляемые жителям  с. Красная Поляна
	2281,8
	      40,0
	2433,2
	    43,0
	2590,4
	     45,0
	
	
	
	


9. Порядок оказания муниципальной услуги 

9.1. Нормативные правовые акты, регулирующие порядок оказания муниципальной услуги:

        -Административный регламент МБУК «ДК Краснополянского СП»; Стандарты качества предоставления услуг    

        МБУК «ДК Краснополянского СП» 

9.2. Порядок  информирования  потенциальных  потребителей муниципальной услуги

	Способ информирования
	Состав размещаемой (доводимой) информации
	Частота обновления информации

	Информирование о правилах предоставления муниципальной услуги осуществляется специалистами учреждения в ходе личного обращения пользователей, а также с использованием средств телефонной связи, электронного информирования, размещения информации на стендах. Информирование заинтересованных лиц организуется в форме индивидуального информирования и публичного информирования.

Для получения информации о процедуре предоставления муниципальной услуги  заинтересованные лица вправе обратиться в учреждение в устной форме лично, по телефону, в письменном виде почтой.
	Правила предоставления муниципальной услуги, объявления о проведении мероприятий, об участии в выставках народного творчества, фестивалях, 

об организации работы кружков и клубов
	Перед каждым мероприятием, по мере необходимости


10.  Основания  для досрочного прекращения исполнения муниципального задания

      -Нарушение условий выполнения муниципального задания.
-Сокращение спроса на услугу (работу). 

-Изменение объема лимитов бюджетных   ассигнований.

-Изменение нормативной правовой базы.

-Изменение учредителя.

     -Отсутствие кадров.
11. Порядок контроля  за исполнением муниципального задания

	Формы контроля
	Периодичность
	Органы местного самоуправления, осуществляющие контроль за оказанием муниципальной услуги

	1. Плановые проверки
	Не реже 2 раз в 1год
	Администрация сельского поселения



	2.Внеплановые проверки
	По мере необходимости
	Администрация сельского поселения




12. Требования к отчетности об исполнении муниципального задания

12.1. Форма отчета об исполнении муниципального задания 

	Наименование

показателя
	Единица

измерения
	Значение, утвержденное в муниципальном задании на отчетный финансовый год
	Фактическое значение за отчетный финансовый 

год
	Характеристика причин отклонения от запланированных значений
	Источник(и) информации о фактическом значении показателя

	1.
	
	
	
	
	

	2.
	
	
	
	
	


12.2. Сроки представления отчетов об исполнении муниципального задания

1 .Отчет о работе клубных учреждений (Периодичность - 2 раз в год).
«Свод полугодовых сведений об учреждениях культурно - досугового типа системы Минкультуры России».
Форма 7 - НК « Свод годовых сведений об учреждениях культурно - досугового типа системы Минкультуры России».
2. Форма № П - 4 «Сведения о численности, заработной плате и движении работников» за месяц .
Ежемесячно 5 числа после отчетного периода.
       3. «Информация об использовании средств на оплату труда, доходах работников муниципальных образовательных учреждений культуры за месяц, за квартал текущего года».

4. «Отчет о выполнении плана по сети, штатам и контингентам получателей бюджетных средств, состоящих на бюджете Краснополянского сельского поселения за отчетный период.

Ежегодно до 10 февраля после отчетного периода.
5. Форма финансовой отчетности в соответствии с приказом министерства финансов РФ № 128 н от 13.11.2008 г. «Об
утверждении инструкции о порядке составления и предоставления годовой, квартальной и месячной отчетности об исполнении бюджетов бюджетной системы РФ»

Тарификация работников МБУК  «ДК Краснополянского СП»»    
 Штатное расписание   - Ежегодно до 31 декабря года планируемому.
«Отчет о работе учреждения клубного типа» . Ежеквартально.   
10.3. Иные требования к отчетности об исполнении  муниципального задания ___________________________

13. Иная информация, необходимая для исполнения (контроля за исполнением) муниципального задания

ФОРМАТ 

перечня муниципальных  услуг (работ), оказываемых (выполняемых) находящимся в ведении Краснополянского сельского поселения муниципальным бюджетным учреждением культуры «Дом культуры Краснополянского сельского поселения»  в качестве основных видов деятельности 

	N 
п/п
	Наименование  
муниципальной 
услуги (работы)    
	Категории   
потребителей  муниципальной  услуги (работы)    
	Перечень и   
единицы  измерения   
показателей объема  муниципальной услуги (работы)    
	Показатели, характеризующие качество муниципальной услуги   
	Наименования муниципальных учреждений (групп учреждений), оказывающих муниципальную услугу (выполняющих работу)   

	1 
	2       
	3       
	4       
	5       
	6        

	1
	Создание и организация работы кружков, студий, клубов по интересам различной направленности и других клубных формирований
	Жители с.Красная Поляна
	Количество кружков и клубов - 12

Количество участников- человек - 150
	Участие членов кружков и клубов в открытых сельских мероприятиях: концертах, выставках, фестивалях, смотрах и т.д.
	МБУК «ДК Краснополянского СП»

	2
	Проведение различных по форме и тематике культурно-массовых мероприятий, праздников, представлений, смотров,  фестивалей, конкурсов, выставок, вечеров, спектаклей, концертов и других мероприятий.
	
	Количество проведенных мероприятий – 300


	-Количество посетителей мероприятий- более 60%  от численности населения  поселения в год

-Разнообразие тематической направленности проводимых мероприятий  - не менее 7 направлений в год 

-Разнообразие направлений деятельности самодеятельных творческих коллективов – не менее 3 направлений

- Количество   выступлений самодеятельных творческих коллективов – более 6 выступлений на один творческий  коллектив в год
	

	3
	Организация и проведение вечеров отдыха, танцевальных и других вечеров, праздников, встреч, гражданских и семейных обрядов, балов, дискотек, концертов и других культурно-досуговых мероприятий, в т.ч. по заявкам организаций, предприятий и отдельных граждан,

в т.ч на платной основе.
	
	Количество проведенных мероприятий - 60


	
	


  Приложение 2

 к постановлению Администрации

 Краснополянского сельского поселения

 от 29.12.2012 г. № 140
«Утверждаю»   

 Глава Краснополянского
 сельского поселения

 _______________ Н.В. Желябина

 "29" декабря  2012 года

Муниципальное задание

муниципального бюджетного учреждения культуры 

«Сельская библиотека Краснополянского сельского поселения»

на 2013 год и на плановый период  2014 и  2015 годов

1. Наименование предоставляемых муниципальным учреждением муниципальных услуг: 

1.1 Услуги по библиотечному  обслуживанию населения.

2. Объем задания на предоставление муниципальной услуги:

	Наименование услуги
	Единица измерения услуги


	Контингент потребителей услуги
	Объем задания



	
	
	
	очередной финансовый год
	Первый год планового периода
	Второй год планового периода

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	1. Услуги по библиотечному обслуживанию населения


	1.Количество выданных документов;

2. Количество пользователей библиотеки;

3. Количество справок;

4. Количество посетителей массовых мероприятий в стенах библиотеки ;
	Жители  Краснополянского сельского поселения
	1. Количество выданных документов – 7000

2. Количество пользователей библиотеки – 400
3. Количество справок - 80

4. Количество посетителей массовых мероприятий в стенах библиотеки - 200


	1. Количество выданных документов – 7000

2. Количество пользователей библиотеки – 400
3. Количество справок - 80

4. Количество посетителей массовых мероприятий в стенах библиотеки - 200


	1. Количество выданных документов – 7000

2. Количество пользователей библиотеки – 400
3. Количество справок - 80

4. Количество посетителей массовых мероприятий в стенах библиотеки - 200




3.. Требования к качеству муниципальной услуги1:

	Наименование услуги
	Требования к квалификации (опыту работы) специалиста, оказывающего услугу
	Требования к используемым в процессе оказания услуги материальным ресурсам соответствующей номенклатуры и объема
	Требования к порядку, процедурам (регламенту) оказания услуги
	Требования к оборудованию и инструментам, необходимым для оказания услуги
	Требования к зданиям и сооружениям, необходимым для оказания услуги, и их содержанию

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	Библиотечное обслуживание

	Библиотечное обслуживание

- Федеральный закон "Основы законодательства РФ о культуре" от 09.10.1992 N 3612-1;

- Федеральный закон  «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» от 06.10.03 № 131-ФЗ;

- Федеральный закон "О библиотечном деле" от 29.12.1994 N 78-ФЗ;

- Федеральный закон от 29.12.94г. № 77-ФЗ «Об обязательном экземпляре документов»; 

- Постановление Правительства Российской Федерации от 08.12.2005 № 740 «О федеральной целевой программе Культура России (2006-2010 годы)»;

- Распоряжение Правительства Российской Федерации от 03.07.1996 № 1063-р (в ред. распоряжения Правительства РФ от 14.07.2001 N 942-р) «О социальных нормах и нормативах»;

- Письмо Минкультуры Российской Федерации от 08.01.1998 № 01-02/16-29 «Об основных положениях организации сети муниципальных общедоступных (публичных) библиотек в субъектах Российской Федерации»;

- «Базовые нормы организации сети и ресурсного обеспечения общедоступных библиотек муниципальных образований» от 16 мая 2007 года;

- Модельный стандарт деятельности публичной библиотеки, принятый Российской библиотечной ассоциацией 24.05.2001;

- Устав муниципального учреждения  культуры Краснополянского сельского  поселения

«Сельская библиотека Краснополянского сельского поселения».

Правила пользования  Краснополянской сельской библиотеки.
	Директор  с обязанностями библиотекаря. Стаж работы  не менее 5 лет


	1. Средства гигиены для уборки помещений, средства защиты  от биологических вредителей книжных изданий

2. Писчая бумага и бумага для копировальных аппаратов, канцелярские принадлежности, расходные материалы средств оргтехники и вычислительной техники (картриджи, дискеты), расходные материалы для ремонта и регламентного обслуживания используемых технических средств (оборудования).


	- Запись читателя в библиотеку: провести беседу с читателем; оформить читательский формуляр; ознакомить читателя с правилами пользования библиотекой, расположением книжного фонда и справочного аппарата; провести статистический учет.

- Перерегистрация читателя: сделать отметку в формуляре, регистрационной тетради; провести статистический учет.

- Подготовка к выдаче: просмотр текущих периодических изданий; подбор литературы для рекомендации; просмотр и пополнение книжных выставок; подготовка рабочего места библиотекаря.

- Прием и выдача документов из фондов: принятие издания от читателя, проверка наличия страниц, отметка о сдачи; выдать издание, проставить срок возврата на листке срока возврата, записать издание в формуляр читателя. Поставить формуляр читателя в картотеку. Провести статистический учет.

- Работа с отказами читателя: записать отказ в тетрадь учета, составить библиографическое описание на издание; направить карточку в отдел комплектования.

- Обслуживание читателя, утерявшего издание: найти читательский формуляр, выявить цену утерянного издания по инвентарной книге или учетному каталогу, провести беседу с читателем о правилах замены утерянного издания, посмотреть издание предлагаемого взамен утерянного, определить его необходимость для библиотеки, найти читательский формуляр, погасить расписку читателя, сделать соответствующую запись в тетради учета.

- - Работа с читательским формуляром: провести анализ читательского формуляра, сделать запись о результатах анализах за определенный период, заполнить карточку на читателя для картотеки читательских интересов.

- Расстановка изданий в фонде в систематическом порядке: подобрать издание по классификационным индексам, авторскому знаку, расставить издания на стеллажах в систематическом порядке.

- Учет работы библиотеки: подсчитать посещения, книговыдачу; внести данные учета в дневник работы библиотеки.

- Организация книжных выставок: составить план; подобрать и систематизировать литературу; подобрать тексты, иллюстрации; оформить выставку; учесть выданные с выставки издания.

- Организация и проведение массовых мероприятий: выбрать тему, составить план; отобрать и докомплектовать издания; провести индивидуальную работу с читателями; оформить выставки, афиши, заметки в газеты или журналы; подготовить помещение; провести массовое мероприятие; оформить протокол, альбом.

- Выдача библиографических справок: принять запрос пользователя; проверить наличие в библиотеке требуемого издания, выполнить адресно-библиографическую справку; разыскать требуемые сведения о каком-либо явлении, лице, событии, выполнить фактографическую справку; произвести учет выполненной сложной справки в учетную документацию.

- Предоставление услуг межбиблиотечного абонемента.


	Для размещения ресурсов и организации производственных процессов библиотека должна быть оборудована предметами библиотечной мебели (стеллажи,  столы, стулья и т.д.),  обеспечивающими надлежащее качество предоставляемых услуг. 

Фонд Краснополянской  сельской библиотеки  составляет  14  книг и других документов на одного жителя в районе обслуживания. Все документы входящие в состав фонда  прошли  техническую обработку в соответствии с необходимыми требованиями.


	Краснополянская сельская библиотека ,   размещена в приспособленном помещении. В настоящее время общая площадь Краснополянской сельской библиотеки составляет 120 кв.м.;                            

- площадь для размещения читального зала и абонемента составляет 20кв.м.;

-площадь для хранения книжного  фонда 100кв.м.;  

-число посадочных мест в библиотеке 8.

Библиотека не приспособлена  для обслуживания инвалидов и не оснащена соответствующим оборудованием.




1. Постановление Администрации Краснополянского сельского  поселения от 14.12.2012 г.  № 118 «О порядке организации  работы по формированию и финансовому обеспечению  муниципального задания муниципальным учреждениям культуры Краснополянского сельского поселения».

4. Основания для изменения объема,  приостановления  и прекращения исполнения муниципального задания (указать нужное):

· Нарушение условий муниципального задания

· Сокращение спроса на услугу

· Изменение объема лимитов бюджетных ассигнований

· Изменение нормативной правовой базы

5. Порядок контроля за исполнением муниципального задания, условия и порядок его досрочного прекращения.

5.1. Порядок контроля за исполнением муниципального задания

	№ п/п
	Формы контроля
	Периодичность
	Наименование органов исполнительной власти, осуществляющие контроль за исполнением задания

	1.
	Внешняя (вневедомственная)  система контроля
	Один раз в год
	Администрация Краснополянского сельского поселения Песчанокопского района


5.2. Условия и порядок досрочного прекращения муниципального задания

· реорганизация учреждений;
· ликвидация учреждений;

· исключение муниципальной услуги из перечня муниципальных услуг физическим и (или) юридическим лицам в муниципальном образовании «Краснополянское сельское поселение»;

· иные предусмотренные нормативными правовыми актами.
6. Формы отчетности формируются  в  соответствии  с   Постановлением  Администрации Краснополянского сельского  поселения Песчанокопского района  от  14.12.2012 г.  № 123 «Об утверждении форм отчетов о результатах мониторинга 

и контроля исполнения муниципальных заданий на предоставление муниципальных услуг муниципальными бюджетными учреждениями культуры Краснополянского сельского поселения»
