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                                                                                                               "УТВЕРЖДАЮ"

                                                                                                   Глава  Краснополянского 

                                                                                                   сельского поселения

                                                                                                   ______________ В.И.Фильшин

                                                                                                   "____"_______________2011 г.

ДОЛЖНОСТНАЯ ИНСТРУКЦИЯ

ИНСПЕКТОРА ПО ОСУЩЕСТВЛЕНИЮ ПЕРВИЧНОГО ВОИНСКОГО УЧЕТА ( ИНСПЕКТОРА ВУС) АДМИНИСТРАЦИИ
КРАСНОПОЛЯНСКОГО  СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ.

1. Инспектор ВУС принимается на работу и увольняется распоряжением  Главы Администрации сельского поселения.

2. На должность  инспектора ВУС принимается лицо, имеющее высшее , среднее специальное или среднее  образование  стаж работы по  специальности не менее 3-х лет.

3. Инспектор ВУС непосредственно подчиняется Главе Администрации сельского поселения, а в решении текущих вопросов комиссариату  Песчанокопского района.

4.   В своей деятельности инспектор ВУС руководствуется : 

- Указами Президента РФ, постановлениями правительства России;

- Законом РФ "0 воинской обязанности и военной службе";

- Положением о воинском учете;

- постановлениями и распоряжениями главы администрации области;

· постановлениями и распоряжениями главы района;

· Уставом муниципального образования «Краснополянское сельское  поселение»,

- постановлениями и распоряжениями Главы  Краснополянского  сельского поселения;

- правилами внутреннего трудового распорядка;

- настоящей инструкцией.

2. ФУНКЦИИ.

На  инспектора ВУС  возлагаются следующие функции:

· запрашивать у организаций и граждан информацию, необходимую
для занесения в документы воинского учета;
· вызывать граждан по вопросам воинского учета и оповещать
граждан   о   вызовах   (повестках)   соответствующих   военных комиссариатов;
· определять порядок оповещения граждан о вызовах (повестках)
соответствующих военных комиссариатов;
· определять порядок приема граждан по вопросам воинского учета;
· запрашивать у соответствующих военных комиссариатов разъяснения по вопросам первичного воинского учета;
· вносить в соответствующие военные комиссариаты предложения
о совершенствовании организации первичного воинского учета.
3.  ДОЛЖНОСТНЫЕ ОБЯЗАННОСТИ.

Для выполнения возложенных на него функций инспектор ВУС Администрации Краснополянского  сельского поселения обязан:

· осуществлять сбор, хранение   и обработку   сведений, со-
держащихся в документах первичного воинского учета, в порядке, установленном законодательством Российской Федерации в области персональных
данных и положением о воинском учете. Состав сведений, содержащихся в
документах первичного воинского учета, и форма учета таких сведений определяются положением о воинском учете;
· поддерживать сведения, содержащиеся в документах первичного
воинского учета, в актуальном состоянии и обеспечивать поддержание в актуальном состоянии сведений, содержащихся в документах воинского учета. При этом информация об изменении сведений,   содержащихся в документах воинского учета,   должна направляться в соответствующий военный комиссариат в двухнедельный срок со дня ее получения;
· направлять в двухнедельный срок по запросам соответствующих
военных комиссариатов необходимые для занесения в документы воинского
учета сведения о гражданах, поступающих на воинский учет, состоящих на
воинском учете, а также не состоящих, но обязанных состоять на воинском
учете;
· организовывать   и   обеспечивать  постановку   на воинский учет
граждан, обязанных состоять на воинском учете, и снятие с воинского учета
граждан при их переезде на новое место жительства или место пребывания
(на срок более трех месяцев) в муниципальное   образование,   на  территории   которого   осуществляет свою деятельность другой военный комиссариат, либо выезде из Российской Федерации;
· осуществлять сбор информации о прохождении гражданами медицинского обследования при первоначальной постановке на воинский учет,
призыве или поступлении на военную службу по контракту, поступлении в
военные образовательные учреждения профессионального образования,
призыве на военные сборы, медицинскому переосвидетельствованию ранее
признанных ограниченно годными к военной службе по состоянию здоровья;
· ежегодно до   1   октября представлять в соответствующий военный комиссариат списки юношей 15- и 16-летнего возраста, а до 1 ноября -
списки юношей, подлежащих первоначальной постановке на воинский учет в
следующем году, по форме, установленной положением о воинском учете;
· организовывать и обеспечивать своевременное оповещение
граждан о вызовах (повестках) соответствующих военных комиссариатов;
· вести прием граждан по вопросам воинского учета.
· Составление протоколов об административных правонарушениях по следующим статьям Кодекса об  административных правонарушениях: ст. 2.5, ст.2.6. 

· В однодневный срок представлять протоколы об административных правонарушениях в Административную комиссию Песчанокопского района на рассмотрение.

· Выполняет другие поручения Главы Краснополянского сельского поселения.

4.  ПРАВА.

    Инспектор ВУС имеет  право:

1. Докладывать главе Администрации Краснополянского  сельского поселения о выявленных недостатках, вносить предложения по их устранению.
                                                                5.ОТВЕТСТВЕННОСТЬ.

     Инспектор ВУС несёт ответственность:

1. За неисполнение своих должностных обязанностей, предусмотренных  данной инструкцией, причинение своими действиями и бездействиями  материального ущерба учреждению, совершённые в процессе своей деятельности.

  Глава Краснополянского

 сельского поселения:                                                              В.И.ФИЛЬШИН

С данной инструкцией ознакомлен

Инспектор ВУС  ____________________    __________________________

"_____"__________________20____ г.             

