АДМИНИСТРАЦИЯ
КРАСНОПОЛЯНСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ
Песчанокопского района  Ростовской области

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

31.01.2022 г.                                             №9                             с.Красная Поляна

Об утверждении Положения об организации и осуществлении 
первичного воинского учета граждан на территории

Краснополянского сельского поселения

       В соответствии с Конституцией Российской Федерации, Федеральными законами от  28.03.1998 № 53-ФЗ «О воинской обязанности и военной службе», от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», постановлением Правительства Российской Федерации от 27.11.2006 № 719 «Об утверждении Положения о воинском учете», Уставом муниципального образовании «Краснополянское сельское поселение» Администрация Краснополянского сельского поселения 
П О С Т А Н О В Л Я Ю:
1.  Утвердить Положение об организации и осуществлении первичного воинского учета граждан на территории Краснополянскогосельского поселения в новой редакции. (Приложение 1).
2.  Утвердить должностную инструкцию старшего инспектора Администрации Краснополянскогосельского поселения (по первичному воинскому учету) в новой редакции. (Приложение 2).
3. Настоящее постановление вступает в силу с момента официального опубликования.

      4. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.
Глава Администрации 

Краснополянского сельского поселения                                       П.А.Булгаков        
	«СОГЛАСОВАНО»

Военный комиссар 

Сальского, Песчанокопского и

Целинского районов

Ростовской области

__________________/_______________/

«___»______________20__г.


	«УТВЕРЖДЕНО»


Глава Администрации

Краснополянского сельского поселения.

________________/П.А.Булгаков/

«___»____________20__г.




ПОЛОЖЕНИЕ
об организации и осуществлении
первичного воинского учета на территории
Краснополянского сельского поселения
1. Общие положения

1.1. Организация первичного воинского учета в Краснополянском 
сельском поселении осуществляется в соответствии с Конституцией Российской Федерации, Федеральными законами от 31.05.1996 № 61-ФЗ «Об обороне», от 26.02.1997 № 31-ФЗ «О мобилизационной подготовке и мобилизации в Российской Федерации», от 28.03.1998 № 53-ФЗ «О воинской обязанности и военной службе», «Положением о воинском учете, утвержденным Постановлением Правительства Российской Федерации от 27.11.2006 № 719, Инструкцией по бронированию на период мобилизации и на военное время граждан Российской Федерации, пребывающих в запасе Вооруженных сил Российской Федерации федеральных органов исполнительной власти, имеющих запас, и работающих в органах государственной власти, органах местного самоуправления и организациях, Уставом муниципального образования «Краснополянское сельское поселение» и настоящим Положением.

2. Основные задачи при осуществлении первичного воинского учета
2.1.  Основными задачами при осуществлении первичного воинского учета являются:

1)   обеспечение исполнения гражданами воинской обязанности, установленной Федеральными законами «Об обороне»,  «О воинской обязанности и военной службе», «О мобилизационной подготовке и мобилизации в Российской Федерации».

2)   документальное   оформление   сведений   воинского  учета  о  гражданах, состоящих на воинском учете.

3)   анализ количественного состава и качественного  состояния призывных и мобилизационных людских ресурсов для эффективного использования в интересах обеспечения обороны страны и безопасности государства.

     4) проведение плановой работы по подготовке необходимого количества военнообученных граждан, пребывающих в запасе, для обеспечения мероприятий по переводу Вооруженных Сил Российской Федерации, других войск, воинских формирований и органов с мирного на военное время в период мобилизации и поддержание их укомплектованности на требуемом уровне в военное время.

3. Порядок организации и осуществления

первичного воинского учета в Администрации Краснополянского сельского поселения

      3.1. Первичный воинский учет осуществляется Администрацией Краснополянского сельского поселения  по документам первичного воинского учета:

       а) для призывников - по картам первичного воинского учета призывников;
       б) для прапорщиков, мичманов, старшин, сержантов, солдат и матросов запаса – по алфавитным карточкам и учетным карточкам;

       в) для офицеров запаса – по карточкам первичного учета.

       3.3. Документы первичного воинского учета заполняются на основании следующих документов:

       а) удостоверение гражданина, подлежащего призыву на военную службу – для призывников;

       б) военный билет (временное удостоверение, выданное взамен военного билета) или справка взамен военного билета - для военнообязанных.

        3.4. Документы первичного воинского учета должны содержать следующие сведения о гражданах:

        а) фамилия, имя, отчество;

        б) дата рождения;

        в) место жительства и (или) место пребывания, в том числе не подтвержденные регистрацией по месту жительства и (или) месту пребывания;
        г) семейное положение;

        д) образование;

        е) место работы (учебы);
        ж) годность к военной службе по состоянию здоровья;

        з) основные антропологические данные;

        и) наличие военно-учетных и гражданских специальностей;

        к) наличие первого спортивного разряда или спортивного звания;

        л) наличие бронирования военнообязанного за органом государственной власти, органом местного самоуправления или организацией за периоды мобилизации, военного положения и в военное время;

        м) наличие отсрочки от призыва на военную службу у призывника с указанием нормы Федерального закона от 28.03.1998 № 53-ФЗ «О воинской обязанности и военной службе» (подпункт, пункт, часть, статья), в соответствии с которой она предоставлена, даты заседания призывной комиссии, предоставившей отсрочку от призыва на военную службу, и номера протокола;
н) пребывание в мобилизационном людском резерве.
        3.5. В целях организации и обеспечения сбора, хранения и обработки сведений, содержащихся в документах первичного воинского учета, старший инспектор Администрации Краснополянского сельского поселения:

   -  осуществляют первичный воинский учет граждан, пребывающих в запасе, и граждан, подлежащих призыву на военную службу, проживающих или пребывающих (на срок более 3 месяцев), в том числе не имеющих регистрации по месту жительства и (или) месту пребывания, на их территории;
- выявляют совместно с органами внутренних дел граждан, проживающих или пребывающих (на срок более 3 месяцев), в том числе не имеющих регистрации по месту жительства и (или) месту пребывания, на их территории и подлежащих постановке на воинский учет;
       - ведет учет организаций, находящихся на территории поселения, и контролирует ведение в них воинского учета;

      - ведет и хранит документы первичного воинского учета в машинописном и электронном виде в порядке и по формам, которые определяются Министерством обороны Российской Федерации.

      3.6. В целях поддержания в актуальном состоянии сведений, содержащихся в документах первичного воинского учета, и обеспечения поддержания в актуальном состоянии сведений, содержащихся в документах воинского учета, старший инспектор Администрации Краснополянского  сельского поселения:

      а) сверяет не реже одного раза в год документы первичного воинского учета с документами воинского учета военного комиссариата и организаций, а также с карточками регистрации или домовыми книгами;

      б) своевременно вносит изменения в сведения, содержащиеся в документах первичного воинского учета, и в двух недельный срок сообщает о внесенных изменениях в военные комиссариаты по форме, определяемой Министерством обороны Российской Федерации;

      в) разъясняет должностным лицам организаций и гражданам их обязанности по воинскому учету, мобилизационной подготовке и мобилизации, установленные законодательством Российской Федерации и настоящим Положением, осуществляет контроль их исполнения, а также информирует об ответственности за неисполнение указанных обязанностей;

      г) представляет в военные комиссариаты сведения о случаях неисполнения должностными лицами организаций и гражданами обязанностей по воинскому учету, мобилизационной подготовке и мобилизации.

      3.7. В целях организации и обеспечения постановки граждан на воинский учет старший инспектор Администрации Краснополянского сельского поселения:

      а) проверяет наличие и подлинность военных билетов (временных удостоверений, выданных взамен военных билетов) или удостоверений граждан, подлежащих призыву на военную службу, а также подлинность записей в них, наличие мобилизационных предписаний (для военнообязанных запаса при наличии в военных билетах отметок об их вручении), отметок в документах воинского учета о снятии граждан с воинского учета по прежнему мету жительства, отметок в паспортах граждан Российской Федерации об их отношении к воинской обязанности, жетонов с личными номерами Вооруженных Сил РФ (для военнообязанных запаса при наличии в военных билетах отметок об их вручении); 
б) заполняет карточки первичного учета на офицеров запаса. Заполняет (в 2 экземплярах) алфавитные карточки и учетные карточки на прапорщиков, мичманов, старшин, сержантов, солдат и матросов запаса. Заполняет карты первичного воинского учета призывников. Заполнение указанных документов производится в соответствии с записями в военных билетах (временных удостоверениях, выданных взамен военных билетов), справках взамен военных билетов и удостоверениях граждан, подлежащих призыву на военную службу. При этом уточняются сведения о семейном положении, образовании, месте работы (учебы), должности, месте жительства или месте пребывания граждан, в том числе не подтвержденных регистрацией по месту жительства и (или) месту пребывания, и другие необходимые сведения, содержащиеся в документах граждан, принимаемых на воинский учет;
      в) представляет военные билеты (временные удостоверения, выданные взамен военных билетов), справки взамен военных билетов, персональные электронные карты, алфавитные и учетные карточки прапорщиков, мичманов, старшин, сержантов, солдат и матросов запаса, удостоверения граждан, подлежащих призыву на военную службу, карты первичного воинского учета призывников, а также паспорта граждан Российской Федерации с отсутствующими в них отметками об отношении граждан к воинской обязанности в 2-недельный срок в военные комиссариаты для оформления постановки на воинский учет. Оповещает призывников о необходимости личной явки в соответствующий военный комиссариат для постановки на воинский учет. Кроме того, информирует военные комиссариаты об обнаруженных в документах воинского учета и мобилизационных предписаниях граждан исправлениях, неточностях, подделках и неполном количестве листов. В случае невозможности оформления постановки граждан на воинский учет на основании представленных ими документов воинского учета органы местного самоуправления оповещают граждан о необходимости личной явки в военные комиссариаты. При приеме от граждан документов воинского учета выдают расписки;     
 г) делает отметки о постановке граждан на воинский учет в карточках регистрации или домовых книгах.

      3.8. В целях организации и обеспечения снятия граждан с воинского учета старший инспектор Администрации Краснополянского сельского поселения:

      а) представляет в военные комиссариаты документы воинского учета и паспорта в случае отсутствия в них отметок об отношении граждан к воинской обязанности для соответствующего оформления указанных документов. Оповещает офицеров запаса и призывников о необходимости личной явки в соответствующий военный комиссариат для снятия с воинского учета. У военнообязанных, убывающих за пределы муниципального образования, решениями военных комиссаров муниципальных образований могут изыматься мобилизационные предписания, о чем делается соответствующая отметка в военных билетах (временных удостоверениях, выданных взамен военных билетов) или справках взамен военных билетов. В случае необходимости уточнения военно-учетных данных военнообязанных их оповещает о необходимости личной явки в военные комиссариаты. При приеме от граждан документов воинского учета и паспортов выдают расписки;
      б) производит в документах первичного воинского учета, а также в карточках регистрации или домовых книгах соответствующие отметки о снятии с воинского учета;

       в) составляет и представляет в военные комиссариаты в 2-недельный срок списки граждан, убывших на новое место жительства за пределы муниципального образования без снятия с воинского учета;

       г) хранит документы первичного воинского учета граждан, снятых с воинского учета, до очередной сверки с учетными данными военного комиссариата, после чего уничтожает их в установленном порядке.

       3.9. Старший инспектор Администрации Краснополянского сельского поселения ежегодно, до 1 февраля, представляет в военный комиссариат отчеты о результатах осуществления первичного воинского учета в предшествующем году.
4. Порядок расходования средств на организацию и осуществление первичного воинского учета
       4.1. Расходы, осуществляемые в рамках реализации переданных полномочий по организации и осуществлению первичного воинского учета граждан на территории Краснополянского сельского поселения, финансируется из субвенций, переданных из регионального фонда компенсаций, образованного в составе бюджета Ростовской области.

       4.2. В рамках реализации настоящего расходного обязательства финансируются следующие виды расходов:

 1) оплата  труда  и   начисления  на   выплаты   по   оплате  труда старшего  инспектора

Администрации Краснополянского сельского поселения;

2) прочие выплаты (расходы по оплате льготного проезда, оплата суточных 
при командировках);

3) услуги связи (местная, междугородняя, услуги почтовой связи);

4) коммунальные услуги;

5) расходы  на  обеспечение  мебелью,  инвентарем, оргтехникой, средствами, 
связи, расходными материалами, оплата проживания в командировках. 

	
	«УТВЕРЖДЕНО»


Глава Администрации

Краснополянского сельского поселения.

________________/П.А.Булгаков/

«___»____________20__г.




ДОЛЖНОСТНАЯ ИНСТРУКЦИЯ

ИНСПЕКТОРА ПО ОСУЩЕСТВЛЕНИЮ ПЕРВИЧНОГО ВОИНСКОГО УЧЕТА АДМИНИСТРАЦИИ
КРАСНОПОЛЯНСКОГО  СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ:

1.1.  Должность инспектора по осуществлению первичного воинского учета   Администрации Краснополянского сельского поселения является должностью по техническому обеспечению деятельности Администрации сельского поселения.

1.2.  Инспектор по осуществлению первичного воинского учета назначается и освобождается от должности распоряжением Главы Администрации Краснополянского сельского поселения.

              На инспектора по осуществлению первичного воинского учета возлагается  выполнение обязанностей по вопросам первичного воинского учёта, анализа имеющихся на территории Администрации поселения призывных и мобилизационных  людских ресурсов, а также организации работы ШО и ПОМ и отправки граждан в Вооружённые Силы.

              Инспектор по осуществлению первичного воинского учета непосредственно подчиняется Главе Администрации Краснополянского сельского поселения и военному комиссару Сальского, Песчанокопского и Целинского  районов Ростовской области .

1.3.  В своей практической работе инспектор по осуществлению первичного воинского учета сельского поселения руководствуется:

- Конституцией Российской Федерации, нормативно-правовыми актами Российской Федерации, Федеральными законами Российской Федерации, Указами Президента Российской Федерации, постановлениями 
правительства Российской Федерации, инструкциями Генерального Штаба Вооружённых Сил Российской Федерации, Законами Ростовской области, Уставом о муниципальном образовании Песчанокопского района, постановлениями и распоряжениями  Главы Администрации
Песчанокопского района, Главы Краснополянского сельского поселения, военного комиссара Сальского, Песчанокопского и Целинского  районов Ростовской области и организационно-распорядительными документами;
- постановлениями, распоряжениями, приказами и другими руководящими материалами и  нормативными документами, касающимися ведения первичного воинского учёта;

- положением об Администрации Краснополянского сельского поселения;

- правилами внутреннего трудового распорядка;

- настоящей должностной инструкцией.

1.4.   На должность инспектора по осуществлению первичного воинского учета сельского поселения  принимаются лица, имеющие высшее, среднее специальное или среднее образование, стаж работы по специальности не менее 3-х лет. 

1.5.  Инспектор по осуществлению первичного воинского учета сельского поселения должен знать:

-действующее законодательство касаемо первичного воинского  учёта;

-механизмы ведения первичного воинского учёта в сельском поселении;

-нормативные правовые акты, инструкции, другие руководящие материалы и документы по ведению первичного воинского учёта, единые формы отчётно-учётной документации

по вопросам воинского учёта и бронирования граждан, пребывающих в запасе ВС РФ, Положение о воинском учёте утверждённое Правительством Российской Федерации; 

-основы организации труда;

-правила внутреннего распорядка;

-обладать навыками работы на компьютере и другой оргтехнике;

-уметь работать с людьми и владеть нормами делового этикета.  

                     2. ДОЛЖНОСТНЫЕ ОБЯЗАННОСТИ:

Инспектор по осуществлению первичного воинского учета обязан:

2.1. Вести учёт военнообязанных, находящихся в запасе, проживающих на обслуживаемой территории по карточкам первичного учёта, а призывников и юношей допризывных возрастов по именным спискам.

2.2. Принимать на воинский учёт военнообязанных и учитывать призывников не позднее 3 суток после прибытия их на обслуживаемую территорию и снимать их с учёта в случае убытия к новому месту жительства.

2.3. Выявлять военнообязанных, не состоящих на воинском учёте, и призывников не прошедших приписку к призывным участкам, выявленных военнообязанных принимать на воинский учёт, а призывников направлять в военный комиссариат  Сальского, Песчанокопского и Целинского  районов Ростовской области.

2.4. Осуществлять сбор информации о прохождении гражданами медицинского обследования при первоначальной постановке на воинский учёт, призыве или поступлении на военную службу по контракту, поступлении в военные образовательные учреждения профессионального образования, призыве на военные сборы, медицинского переосвидетельствования ранее признанных, ограниченно годными к военной службе по состоянию здоровья.

2.5. Оповещать и направлять по указанию в военный комиссариат  Сальского, Песчанокопского и Целинского  районов Ростовской области военнообязанных и призывников в указанные пункты и сроки.

2.6.  Вести учёт всех предприятий, учреждений, организаций, расположенных на территории Администрации Краснополянского сельского поселения, и не реже одного раза в год сверять данные карточек первичного учёта с карточками Ф. Т-2 предприятий.

2.7. Вносить в карточки первичного учёта и именные списки изменения, касающиеся образования, места работы, должности, семейного положения и адресов военнообязанных и призывников,  обо всех изменениях сообщать в  военный комиссариат  Сальского, Песчанокопского и Целинского  районов Ростовской области в двухнедельный срок.

2.8. Сверять периодически, но не реже одного раза в год ,карточки первичного учёта военнообязанных и списки призывников с похозяйственными книгами, а также с фактическим наличием военнообязанных и призывников путём подворного обхода, в эти же сроки, выверенные карточки военнообязанных сверять с учётными данными военного комиссариата  Сальского, Песчанокопского и Целинского  районов Ростовской области.

2.9. Производить сверку списков призывников с учётными данными военного комиссариата  Сальского, Песчанокопского и Целинского  районов Ростовской области после приписки допризывной молодёжи к призывным участкам, перед призывом граждан на действительную службу, а также в другие сроки по указанию военного комиссариата  Сальского, Песчанокопского и Целинского  районов Ростовской области.

2.10.  Представлять в военный комиссариат  Сальского, Песчанокопского и Целинского  районов Ростовской области, ежегодно до 1 октября списки граждан мужского пола, достигших возраста 15 лет, и граждан мужского пола, достигших возраста 16 лет.  А до 1 ноября – списки граждан мужского пола, подлежащих первоначальной постановке на воинский учёт в следующем году. 

2.11. Производить оформление документов на юношей, подлежащих первоначальной постановке на воинский учёт и своевременно представлять их в военный комиссариат  Сальского, Песчанокопского и Целинского  районов Ростовской области.

2.12. Проводить мероприятия по подготовке призывников к проведению весеннего призыва (апрель-июль), и осеннего призыва (октябрь-декабрь).

2.13. Контролировать отправку призывников в вооружённые силы, обеспечивать их доставку в  военный комиссариат  Сальского, Песчанокопского и Целинского  районов Ростовской области.

2.14. Принимать участие в командно-штабных мобилизационных учениях и мобилизационных тренировках совместно с военным комиссариатом  Сальского, Песчанокопского и Целинского  районов Ростовской области.
2.15. Организовывать  работу граждан ШО ПОМ и вести  необходимую документацию по работе пункта сбора и отправки граждан, предназначенных в Команды и Партии.

2.16. Участвовать в проведении военного тех. осмотра совместно с представителями военного комиссариата  Сальского, Песчанокопского и Целинского  районов Ростовской области.

3. ДОЛЖНОСТНЫЕ ПРАВА.

       Инспектор по осуществлению первичного воинского учета имеет право:

3.1. Представлять интересы Администрации Краснополянского сельского поселения в вопросах ведения первичного воинского  учёта в  военном комиссариате  Сальского, Песчанокопского и Целинского  районов Ростовской области.

3.2. Докладывать Главе Администрации Краснополянского сельского поселения и военному комиссару   Сальского, Песчанокопского и Целинского  районов Ростовской области обо всех выявленных недостатках в пределах своей компетенции.

3.3.  Вносить в военный комиссариат  Сальского, Песчанокопского и Целинского  районов Ростовской области предложения о совершенствовании организации первичного воинского учёта.

3.4.  Участвовать во всех мероприятиях и совещаниях, на которых рассматриваются вопросы, касающиеся первичного воинского учёта.

3.5. Посещать в установленном порядке в целях исполнения своих должностных полномочий предприятия, учреждения, организации всех форм собственности, глав КФХ, предпринимателей, расположенных на территории сельского поселения.

4. ОТВЕТСТВЕННОСТЬ.

Инспектор по осуществлению первичного воинского учета сельского поселения несёт дисциплинарную и административную ответственность за:

4.1. Некачественное, несвоевременное или  ненадлежащее выполнение обязанностей и не использование прав, возложенных настоящей должностной инструкцией.

5.Взаимоотношения.

Инспектор по осуществлению первичного воинского учета по первичному воинскому учёту Краснополянского сельского поселения осуществляет взаимоотношения:

с Главой  Администрации Краснополянского сельского поселения, с работниками Администрации Краснополянского сельского поселения, с военным комиссариатом  Сальского, Песчанокопского и Целинского  районов Ростовской области,  с руководителями  организаций и инспекторами отделов кадров  всех форм собственности, расположенными  на территории Краснополянского сельского поселения по вопросам  первичного воинского учёта, возложенным на него настоящей должностной инструкцией.        

    С должностной

    инструкцией ознакомлен(а)  ________________   _____________________

                                 (подпись)        (расшифровка подписи)

                                                  "____" __________ 20__ г.

    Второй экземпляр получил(а)

    на руки                    ________________ "____" ____________ 20__ г.

                                  (подпись)

